房地产经纪机构申请备案应提供的资料

	序 号
	资  料  名  称

	1
	备案申请审批表

	2
	经过具有合法验资资质的机构出具的验资报告

	3
	办公场地的产权或租赁的有效证明

	4
	工商营业执照(复印件)

	5
	机构章程

	6
	出资人协议书(出资方式、时间、额度、权力、责任、变动等)

	7
	内部管理制度

	8
	发起人、出资人及营销人员的身份证、学历证、从业资格证及劳动合同复印件


注：1、申请人提交的材料、证件是复印件的，须核对原件。

    2、申请人提交的材料、证件应使用A4纸，并按以上顺序装订整齐。
                                   编号：             

岳阳市房地产经纪机构

备案申请审批表

机构名称：                       
申请时间：                       
岳阳市房地产管理局制
	机构名称
	
	备案等级
	

	经营场所
	
	邮编
	

	联系电话
	
	传真号码
	
	E-mail
	

	法定代表人姓    名
	
	联系方式
	移动
	注册执

业资格
	

	
	
	
	办公
	
	

	注册资金
	
	成立时间
	

	营业期限
	自    年  月  日至    年  月  日
	公司类型
	

	工商执照编号
	
	组织机构代码证号
	

	注册房地产经纪人人数
	
	经纪人协理人数
	

	经

营

范

围
	


申请人应当使用钢笔、毛笔等工整地填写表格和签字，并保证所填写的内容真实、完整、准确。
法定代表人基本情况

	姓  名
	
	性    别
	
	出生年月
	
	一寸免

冠照片

	身份证号
	
	民   族
	
	

	政治面貌
	
	最高学历
	
	

	所学专业
	
	联系

方式
	手机：

	毕业学校
	
	
	办公：

	房地产经纪人

注册证号
	

	具备其他

资    格
	
	在本机构

担任职务
	

	工

作

简

历
	

	参加工作后

受到过何种

奖励或处分
	

	身份证复印件

粘贴处
	本表所填内容不含虚假成分

法定代表人

签字：

年   月   日


从业人员基本情况

	姓名
	性别
	职务
	执业资格
	技术职称
	文化程度
	专职或兼职
	联系

电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


上年度房地产经纪服务主要业务统计

	服务项目名    称
	项目所在地    段
	委托人
	服务内容
	建筑面积

(㎡)
	价值

(万元)
	收费

(元)
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表年检时填报。
	机构简历
	

	上年度经营业绩综述
	

	机构受过何种奖惩
	

	是否有投诉记录
	


	机构申报意见
	      盖章：

年    月    日

	初 审

意 见
	      盖章：

年    月    日

	复 审

意 见
	      盖章：

年    月    日

	分 管领 导审 批意 见
	      盖章：

年    月    日

	备案证书编号
	
	备案

等级
	


